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1. Общие положения

1.1. Н а с то я щ е е  П о л о ж е н и е  р а зр а б о та н о  н а  о сн о в е  Ф е д ер ал ьн о го  зак о н а

Р о с с и й с к о й  Ф е д ер а ц и и  от  29  д ек аб р я  2012  г. №  273 -Ф З  «О б  об р азо в ан и и  

в Р о с с и й с к о й  Ф е д ер а ц и и » , У с та в а  М А О У  С О Ш  №  8 (дал ее

У ч р е ж д е н и е )  ; н а  о сн о в ан и и  Ф е д ер ал ьн о го  за к о н а  №  114-Ф З «О  

п р о т и в о д е й с т в и и  эк с тр е м и с тс к о й  д е я те л ь н о сти » , в со о тв етств и и  со 

статьей  13 З а к о н а  о зап р ещ ен и и  м а с со в о го  р асп р о стр ан ен и я  

э к с т р е м и с т с к о й  л и тер ату р ы ; Ф ед ер ал ьн о го  за к о н а  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 0  №  436- 

Ф З (ред . о т  1 4 .10 .2 01 4) "О  защ и те  де тей  о т  и н ф о р м ац и и , п р и ч и н яю щ ей  

вр ед  и х  зд о р о в ь ю  и  ра зв и ти ю ".

1.2. П о л о ж е н и е  я в л я е т с я  л о к а л ь н ы м  актом  У ч р е ж д е н и я , о п р е д е л я е т  у р ов ен ь  

тр е б о в а н и й  к б и б л и о те к е  ка к  к  с тр у к ту р н о м у  п о д р а зд е л е н и ю  М А О У  

С О Ш  №  8.

1.3. Б и б л и о т е к а  я в л я е т с я  с тр у к ту р н ы м  п о д р а зд е л е н и е м  У ч р еж д ен и я , 

у ч а ств у ю щ и м  в у ч еб н о -в о с п и та тел ь н о м  п р о ц е с с е  в ц ел я х  о бе сп еч ен и я  

п р а в а  у ч а с т н и к о в  о б р а зо в а те л ь н о го  п р о ц е с с а  н а  б есп л атн о е  п о л ьзов ан и е  

б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н ы м и  ре су р сам и .

1.4. Р у к о в о д с тв о  б и б л и о те к о й  и  к о н тр о л ь  за  ее  д е я те л ь н о сть ю  о су щ еств л я ет  

д и р е к то р  У ч р е ж д е н и я , к о то р ы й  у т в е р ж д а е т  н о р м ати в н ы е  и 

т е х н о л о ги ч е с к и е  д о к у м е н ты , п л ан ы  и  о тч еты  о р аб о те  би бли отеки . 

Д и р е к то р  н е с е т  о тв е тс тв ен н о с ть  за  все  сто р о н ы  д е я те л ь н о сти  б и бл и о те ки  

и, в п ер в у ю  о ч ер ед ь , за  к о м п л е к то в а н и е  и с о х р а н н о с ть  ее  ф он д а, а  такж е  

со зд ан и е  к о м ф о р т н о й  ср ед ы  д л я  ч и тател ей .

1.5. Д е я те л ь н о с ть  б и б л и о тек и  У ч р еж д ен и я  о тр аж ается  в у став е  

о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р еж д ен и я . О б е с п еч е н н о с ть  б и бл и о теки  

у ч е б н ы м и , м е т о д и ч е с к и м и  и с п р ав о ч н ы м и  д о к у м е н та м и  у ч и ты в а е тс я  п ри  

л и ц е н зи р о в а н и и  о б щ ео б р а зо в а те л ь н о го  у ч р еж д ен и я .

1.6. Д е я т е л ь н о с т ь  б и б л и о те к и  о р ган и зу ется  и о с у щ е ств л я е тся  в со о тв етс тви и  

с р о с с и й с к и м и  к у л ь ту р н ы м и  и  о б р а зо в а те л ь н ы м и  тр ад и ц и я м и , а так ж е  со 

с л о ж и в ш и м с я  в об щ еств е  и д е о л о ги ч е с к и м  и п о л и ти ч еск и м  

м н о го о б р а зи е м . О б р а зо в а те л ь н а я  и п р о с в е ти те л ь н а я  ф у н к ц и и  би бл и о те ке  

б а зи р у ю тс я  н а  м а к с и м а л ь н о м  и с п о л ь зо в а н и и  д о сти ж ен и й  

о б щ е ч е л о в е ч ес к о й  к у л ьтур ы .



1.7. Ц ел и  б и б л и о те к и  со о тн о ся тся  с ц ел ям и  У ч р е ж д е н и я : ф о рм и р ов ан и е

о б щ ей  к у л ь ту р ы  л и ч н о с т и  о б у ч аю щ и х ся  н а  о сн о в е  у св о ен и я  Ф Г О С ,

со зд ан и е  у с л о в и й  д л я  ста н о в л е н и я  л и ч н о сти  о б у ч аю щ и х ся , р аск р ы ти я  их  

и н д и в и д у а л ь н ы х  с п о со б н о стей , в о с п и та н и я  гр аж д ан ств ен н о сти , 

тр у д о л ю б и я , у в а ж е н и я  к  п р ав ам  и св о б о д ам  ч е л о в е к а , ф о р м и р о в ан и е  

зд о р о в о го  о б р а за  ж и зн и .

1.8. Д е я те л ь н о с ть  б и б л и о те к и  о сн о в ы в ается  н а  п р и н ц и п а х  д ем ок ра ти и ,

гу м ан и зм а , о б щ е д о с ту п н о с ти , п р и о р и те та  о б щ е ч е л о в е ч ес к и х  ц ен н о стей , 

гр а ж д ан с тв е н н о с ти , св о б о д н о го  р а зв и ти я  л и ч н о сти .

1.9. В б и б л и о те к е  за п р е щ а етс я  и зд ан и е  и  р а с п р о с тр а н е н и е  п еч атн ы х , ауди о-,

а у д и о в и зу а л ь н ы х  и и н ы х  м атер и ал о в , с о д е р ж ащ и х  х о тя  бы  оди н  из 

п р и зн ак о в , п р е д у с м о тр е н н ы х  ч астью  п ер в о й  статьи  1 Ф ед ер ал ьн ого  

за к о н а  от  25 и ю л я  20 02  г. №  114-Ф З  "О  п р о ти в о д е й с тв и и  эк стр ем и стск о й  

д е я те л ь н о сти " , не  д о п у с к а е тся  н ал и ч и я  э к с тр е м и с тс к и х  м атер и ал ов ,

п р и зы в а ю щ и х  к  о су щ еств л ен и ю  эк с тр е м и с тс к о й  д ея те л ь н о сти  л и бо  

о б о с н о в ы в а ю щ и х  и л и  о п р а в д ы в а ю щ и х  н ео б х о д и м о с ть  о су щ еств л ен и я  

та к о й  д е я те л ь н о сти , в то м  ч и сл е  тр у д ы  р у к о в о д и тел е й  н а ц и о н ал  - 

со ц и а л и с ти ч е с к о й  р а б о ч е й  п ар ти и  Г ер м ан и и , ф аш и стск о й  п ар ти и  И тал и и , 

п у б л и к а ц и й , о б о с н о в ы в а ю щ и х  и ли  о п р а в д ы в а ю щ и х  н ац и о н ал ьн о е  и 

(и л и ) р а с о в о е  п р е в о с х о д с тв о  л и б о  о п р а в д ы в а ю щ и х  п р ак ти к у  со в ер ш ен и я  

во ен н ы х  и л и  и н ы х  п р есту п л ен и й , н а п р а в л е н н ы х  н а  п о л н о е  и л и  ч асти ч н о е  

у н и ч то ж е н и е  к ак о й -л и б о  этн и ч еск о й , со ц и ал ь н о й , р асо в о й , н а ц и о н ал ьн о й  

и л и  р е л и ги о зн о й  гр уп п ы .

К р о м е  т о г о , к т а к и м  м а т е р и а л а м , в с о о т в е т с т в и и  со  ст . 13

Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  2 5 .0 7 .2 0 0 2  г. №  1 14 -Ф З  о т н о с я т с я :

-  о ф и ц и а л ь н ы е  м а т е р и а л ы  з а п р е щ е н н ы х  э к с т р е м и с т с к и х  

о р г а н и з а ц и й ;

-  м а т е р и а л ы , а в т о р а м и  к о т о р ы х  я в л я ю т с я  л и ц а , о с у ж д е н н ы е  в 

с о о т в е т с т в и и  с м е ж д у н а р о д н о -п р а в о в ы м и  а к т а м и  за  п р е с т у п л е н и я  

п р о т и в  м и р а  и  ч е л о в е ч е с т в а  и  с о д е р ж а щ и е  п р и зн а к и , 

п р е д у с м о т р е н н ы е  ч а с т ь ю  п е р в о й  с т а т ь и  1 н а с т о я щ е г о  

Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а ;

-  л ю б ы е  и н ы е , в т о м  ч и с л е  а н о н и м н ы е , м а т е р и а л ы , с о д е р ж а щ и е  

п р и з н а к и , п р е д у с м о т р е н н ы е  ч а с т ь ю  п е р в о й  с т а т ь и  1 н а с т о я щ е г о  

Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а .

В  п о м е щ е н и и  б и б л и о т е к и  р а з м е щ а е т с я  Ф е д е р а л ь н ы й  с п и с о к  

э к с т р е м и с т с к о й  л и т е р а т у р ы , у т в е р ж д е н н ы й  ф е д е р а л ь н ы м  о р г а н о м  

и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , з а п р е щ е н н о й  к  р а с п р о с т р а н е н и ю  н а  

т е р р и т о р и и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

1 .10 . П о р я д о к  п о л ь з о в а н и я  и с т о ч н и к а м и  и н ф о р м а ц и и , п е р е ч е н ь  о с н о в н ы х  

у с л у г  и  у с л о в и я  и х  п р е д о с т а в л е н и я  о п р е д е л я ю т с я  н а с т о я щ и м  

П о л о ж е н и е м  и П р а в и л а м и  п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е к о й .

1 .11 . У ч р е ж д е н и е  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  д о с т у п н о с т ь  и к а ч е с т в о  

б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н о г о  о б с л у ж и в а н и я  б и б л и о т е к и .



1 .12 . О р г а н и з а ц и я  о б с л у ж и в а н и я  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  

п р о и з в о д и т с я  в с о о т в е т с т в и и  с п р а в и л а м и  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и  и 

п р о т и в о п о ж а р н ы м и , с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к и м и  т р е б о в а н и я м и .

2 . Основные задачи библиотеки

2 .1 . О б е с п е ч е н и е  у ч а с т н и к а м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  - о б у ч а ю щ и м с я ,

п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , р о д и т е л я м  (и н ы м  за к о н н ы м  

п р е д с т а в и т е л я м )  о б у ч а ю щ и х с я  (д а л е е  - п о л ь з о в а т е л я м )  - д о с т у п а  к 

и н ф о р м а ц и и , з н а н и я м , и д е я м , к у л ь т у р н ы м  ц е н н о с т я м  п о с р е д с т в о м  

и с п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с о в

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  н а  р а з л и ч н ы х  н о с и т е л я х : 

б у м а ж н о м  (к н и ж н ы й  ф о н д , ф о н д  п е р и о д и ч е с к и х  и з д а н и й ); 

э л е к т р о н н о м .

2 .2 . В о с п и т а н и е  к у л ь т у р н о г о  и  г р а ж д а н с к о г о  с а м о с о з н а н и я , п о м о щ ь  в

с о ц и а л и з а ц и и  о б у ч а ю щ е г о с я , р а з в и т и и  е го  т в о р ч е с к о г о  п о т е н ц и а л а .

2 .3 . Ф о р м и р о в а н и е  н а в ы к о в  н е з а в и с и м о г о  б и б л и о т е ч н о г о  п о л ь з о в а т е л я :

о б у ч е н и е  п о и с к у , о т б о р у  и к р и т и ч е с к о й  о ц е н к е  и н ф о р м а ц и и .

2 .4 . С о в е р ш е н с т в о в а н и е  п р е д о с т а в л я е м ы х  б и б л и о т е к о й  у с л у г  н а  о с н о в е

в н е д р е н и я  н о в ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й  и к о м п ь ю т е р и з а ц и и  

б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н ы х  п р о ц е с с о в , ф о р м и р о в а н и е

к о м ф о р т н о й  б и б л и о т е ч н о й  с р е д ы .

3. Основные функции библиотеки

Д л я  р е а л и з а ц и и  о с н о в н ы х  з а д а ч  б и б л и о т е к а :

3 .1 . ф о р м и р у е т  ф о н д  б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с о в  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я :

-  к о м п л е к т у е т  у н и в е р с а л ь н ы й  ф о н д  у ч е б н ы м и , х у д о ж е с т в е н н ы м и , 

н а у ч н ы м и , с п р а в о ч н ы м и , п е д а г о г и ч е с к и м и  и н а у ч н о -п о п у л я р н ы м и  

д о к у м е н т а м и  н а  т р а д и ц и о н н ы х  и  н е т р а д и ц и о н н ы х  н о с и т е л я х  

и н ф о р м а ц и и , у ч и т ы в а я  Ф е д е р а л ь н ы й  с п и с о к  э к с т р е м и с т с к о й  

л и т е р а т у р ы , з а п р е щ е н н о й  к р а с п р о с т р а н е н и ю  н а  т е р р и т о р и и  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , у т в е р ж д е н н ы й  Ф е д е р а л ь н ы м  о р г а н о м  

и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и ;

-  п о п о л н я е т  ф о н д  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  р е с у р с а м и  с е т и  И н т е р н е т , б а з а м и  и 

б а н к а м и  д а н н ы х  д р у г и х  у ч р е ж д е н и й  и о р г а н и з а ц и й ;

о с у щ е с т в л я е т  р а з м е щ е н и е , о р г а н и з а ц и ю  и с о х р а н н о с т ь  д о к у м е н т о в ;

3 .2 . с о з д а е т  и н ф о р м а ц и о н н у ю  п р о д у к ц и ю :

-  о р г а н и з у е т  и  в е д е т  с п р а в о ч н о -б и б л и о г р а ф и ч е с к и й  а п п а р а т : к а т а л о г и  

(а л ф а в и т н ы й , с и с т е м а т и ч е с к и й ) ,  к а р т о т е к и  (с и с т е м а т и ч е с к у ю  к а р т о т е к у  

с т а т е й , т е м а т и ч е с к и е  к а р т о т е к и ) , э л е к т р о н н ы й  к а т а л о г ,  б а зы  д а н н ы х  по 

п р о ф и л ю  У ч р е ж д е н и я ;

-  р а з р а б а т ы в а е т  р е к о м е н д а т е л ь н ы е  б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  п о с о б и я  (с п и с к и , 

о б зо р ы , у к а з а т е л и  и  т .п .) ;

-  о б е с п е ч и в а е т  и н ф о р м и р о в а н и е  п о л ь з о в а т е л е й  об  и н ф о р м а ц и о н н о й  

п р о д у к ц и и ;



3 .3 . о с у щ е с т в л я е т  д и ф ф е р е н ц и р о в а н н о е  б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н о е  

о б с л у ж и в а н и е  о б у ч а ю щ и х с я :

-  п р е д о с т а в л я е т  и н ф о р м а ц и о н н ы е  р е с у р с ы  н а  р а з л и ч н ы х  н о с и т е л я х  н а  

о с н о в е  и з у ч е н и я  и х  и н т е р е с о в  и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  п о т р е б н о с т е й ;

-  с о з д а е т  у с л о в и я  д л я  р е а л и з а ц и и  с а м о с т о я т е л ь н о с т и  в о б у ч е н и и , 

п о з н а в а т е л ь н о й , т в о р ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  с о п о р о й  н а  к о м м у н и к а ц и ю ; 

с п о с о б с т в у е т  р а з в и т и ю  н а в ы к о в  с а м о о б у ч е н и я  (у ч а с т и е  в с е т е в ы х  

о л и м п и а д а х , т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  п р о е к т а х  в с и с т е м е  

д и с т а н ц и о н н о г о  о б у ч е н и я ) ;

-  о р г а н и з у е т  о б у ч е н и е  н а в ы к а м  н е з а в и с и м о г о  б и б л и о т е ч н о г о  п о л ь з о в а т е л я  

и п о т р е б и т е л я  и н ф о р м а ц и и , с о д е й с т в у е т  и н т е г р а ц и и  к о м п л е к с а  з н а н и й , 

у м е н и й  и н а в ы к о в  р а б о т ы  с к н и г о й  и и н ф о р м а ц и е й ;

-  о к а з ы в а е т  и н ф о р м а ц и о н н у ю  п о д д е р ж к у  в р е ш е н и и  з а д а ч , в о з н и к а ю щ и х  в 

п р о ц е с с е  и х  у ч е б н о й , с а м о о б р а з о в а т е л ь н о й  и  д о с у г о в о й  д е я т е л ь н о с т и ;

-  о р г а н и з у е т  м а с с о в ы е  м е р о п р и я т и я , о р и е н т и р о в а н н ы е  н а  р а з в и т и е  о б щ е й , 

и ч и т а т е л ь с к о й  к у л ь т у р ы  л и ч н о с т и , с о д е й с т в у е т  р а з в и т и ю  к р и т и ч е с к о г о  

м ы ш л е н и я ;

3 .4 . о с у щ е с т в л я е т  д и ф ф е р е н ц и р о в а н н о е  б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н о е  

о б с л у ж и в а н и е  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в :

-  в ы я в л я е т  и н ф о р м а ц и о н н ы е  п о т р е б н о с т и  и у д о в л е т в о р я е т  з а п р о с ы , 

с в я з а н н ы е  с о б у ч е н и е м , в о с п и т а н и е м  и з д о р о в ь е м  д е т е й ;

-  с о з д а е т  б а н к  п е д а г о г и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  к а к  о с н о в ы  е д и н о й  

и н ф о р м а ц и о н н о й  с л у ж б ы  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , 

о с у щ е с т в л я е т  н а к о п л е н и е , с и с т е м а т и з а ц и ю  и н ф о р м а ц и и  п о  п р е д м е т а м , 

р а з д е л а м  и т е м а м ;

-  с п о с о б с т в у е т  п р о в е д е н и ю  з а н я т и й  п о  ф о р м и р о в а н и ю  и н ф о р м а ц и о н н о й  

к у л ь т у р ы ;

3 .5 . о с у щ е с т в л я е т  д и ф ф е р е н ц и р о в а н н о е  б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н о е  

о б с л у ж и в а н и е  р о д и т е л е й  (и н ы х  з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  о б у ч а ю щ и х с я :

-  у д о в л е т в о р я е т  з а п р о с ы  п о л ь з о в а т е л е й  и  и н ф о р м и р у е т  о н о в ы х  

п о с т у п л е н и я х  в б и б л и о т е к у ;

-  к о н с у л ь т и р у е т  п о  в о п р о с а м  у ч е б н ы х  и з д а н и й  д л я  о б у ч а ю щ и х с я .

4. Организация деятельности библиотеки.

4 .1 . С т р у к т у р а  б и б л и о т е к и : п о м и м о  т р а д и ц и о н н ы х  о т д е л о в  (а б о н е м е н т , 

ч и т а л ь н ы й  з а л ) , б и б л и о т е к а  в к л ю ч а е т  в с е б я  о т д е л  у ч е б н и к о в .

4 .2 . Б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н о е  о б с л у ж и в а н и е  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  

о с н о в е  б и б л и о т е ч н о -и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с о в  в с о о т в е т с т в и и  с 

у ч е б н ы м и  и в о с п и т а т е л ь н ы м и  п л а н а м и  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я , п р о г р а м м а м и , п р о е к т а м и  и  п л а н о м  р а б о т ы  б и б л и о т е к и .

4 .3 . Б и б л и о т е к а  в п р а в е  п р е д о с т а в л я т ь  п л а т н ы е  б и б л и о т е ч н о 

и н ф о р м а ц и о н н ы е  у с л у г и , п е р е ч е н ь  к о т о р ы х  о п р е д е л я е т с я  у с т а в о м  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

4 .4 . С п о н с о р с к а я  п о м о щ ь , п о л у ч е н н а я  б и б л и о т е к о й  в в и д е  ц е л е в ы х  

с р е д с т в  н а  к о м п л е к т о в а н и е  ф о н д а  и  з а к у п к у  о б о р у д о в а н и я , н е  в л е ч е т



з а  с о б о й  с н и ж е н и я  н о р м а т и в о в  и  (и л и )  а б с о л ю т н ы х  р а з м е р о в  

ф и н а н с и р о в а н и я  и з  б ю д ж е т а  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я . 

Д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  з а  с д а н н у ю  б и б л и о т е к о й  м а к у л а т у р у  р а с х о д у ю т с я  

н а  у л у ч ш е н и е  м а т е р и а л ь н о -  т е х н и ч е с к о й  б а з ы  б и б л и о т е к и , 

к о м п л е к т о в а н и е  ф о н д а  д о к у м е н т о в .

4 .5 . В ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  м о д е р н и з а ц и и  б и б л и о т е к и  в у с л о в и я х  

и н ф о р м а т и з а ц и и  о б р а з о в а н и я  и  в п р е д е л а х  с р е д с т в , в ы д е л я е м ы х  

у ч р е д и т е л я м и , У ч р е ж д е н и е  о б е с п е ч и в а е т  б и б л и о т е к у :

-  г а р а н т и р о в а н н ы м  ф и н а н с и р о в а н и е м  к о м п л е к т о в а н и я  б и б л и о т е ч н о 

и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с о в ;

н е о б х о д и м ы м и  с л у ж е б н ы м и  и  п р о и з в о д с т в е н н ы м и  п о м е щ е н и я м и  в 

с о о т в е т с т в и и  со  с т р у к т у р о й  б и б л и о т е к и  и н о р м а т и в а м и  п о т е х н и к е  

б е з о п а с н о с т и  э к с п л у а т а ц и и  к о м п ь ю т е р н о й  т е х н и к и , в с о о т в е т с т в и и  с 

п о л о ж е н и я м и  С а н П и Н ;

-  с о в р е м е н н о й  э л е к т р о н н о -в ы ч и с л и т е л ь н о й  т е х н и к о й , к о п и р о в а л ь н о й  

т е х н и к о й  и  н е о б х о д и м ы м и  п р о г р а м м н ы м и  п р о д у к т а м и ;

-  р е м о н т о м  и с е р в и с н ы м  о б с л у ж и в а н и е м  т е х н и к и  и о б о р у д о в а н и я  

б и б л и о т е к и ;

-  б и б л и о т е ч н о й  т е х н и к о й  и к а н ц е л я р с к и м и  п р и н а д л е ж н о с т я м и .

4 .6 . У ч р е ж д е н и е  с о з д а е т  у с л о в и я  д л я  с о х р а н н о с т и  а п п а р а т у р ы , 

о б о р у д о в а н и я  и и м у щ е с т в а  б и б л и о т е к и .

4 .7 . О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с и с т е м а т и ч н о с т ь  и  к а ч е с т в о  к о м п л е к т о в а н и я  

о с н о в н о г о  ф о н д а  б и б л и о т е к и , к о м п л е к т о в а н и е  у ч е б н о г о  ф о н д а  в 

с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м и  п е р е ч н я м и  у ч е б н и к о в  и у ч е б н о 

м е т о д и ч е с к и х  и з д а н и й , с о з д а н и е  н е о б х о д и м ы х  у с л о в и й  д л я  

д е я т е л ь н о с т и  б и б л и о т е к и  н е с е т  р у к о в о д и т е л ь  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  в с о о т в е т с т в и и  с у с т а в о м  у ч р е ж д е н и я .

4 .8 . Р е ж и м  р а б о т ы  б и б л и о т е к и  о п р е д е л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с п р а в и л а м и  

в н у т р е н н е г о  р а с п о р я д к а  У ч р е ж д е н и я . П р и  о п р е д е л е н и и  р е ж и м а  

р а б о т ы  б и б л и о т е к и  п р е д у с м а т р и в а е т с я  в ы д е л е н и е :

-  д в у х  ч а с о в  р а б о ч е г о  в р е м е н и  е ж е д н е в н о  н а  в ы п о л н е н и е  в н у т р и  

б и б л и о т е ч н о й  р а б о т ы ;

-  о д н о г о  р а з а  в м е с я ц  - с а н и т а р н о г о  д н я , в  к о т о р ы й  о б с л у ж и в а н и е  

п о л ь з о в а т е л е й  н е  п р о и з в о д и т с я ;

-  н е  м е н е е  о д н о г о  р а з а  в м е с я ц  - м е т о д и ч е с к о г о  д н я .

4 .9 . З а  о р г а н и з а ц и ю  р а б о т ы  и р е з у л ь т а т ы  д е я т е л ь н о с т и  б и б л и о т е к и  

о т в е ч а е т  п е д а г о г -  б и б л и о т е к а р ь .

4 .1 0 . В ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  р а ц и о н а л ь н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  и н ф о р м а ц и о н н ы х  

р е с у р с о в  в р а б о т е  с д е т ь м и  и ю н о ш е с т в о м  б и б л и о т е к а  У ч р е ж д е н и я  

в з а и м о д е й с т в у е т  с б и б л и о т е к а м и  го р о д а .

5. Организация и управление. Штаты

5 .1 . О б щ е е  р у к о в о д с т в о  б и б л и о т е к о й  и к о н т р о л ь  з а  ее  д е я т е л ь н о с т ь ю  

о с у щ е с т в л я е т  д и р е к т о р  У ч р е ж д е н и я , к о т о р ы й  у т в е р ж д а е т  н о р м ы  и 

т е х н о л о г и ч е с к и е  д о к у м е н т ы , п л а н ы  и о т ч е т ы  о р а б о т е  б и б л и о т е к и .
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Д и р е к т о р  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  в с е  с т о р о н ы  д е я т е л ь н о с т и  

б и б л и о т е к , в п е р в у ю  о ч е р е д ь , з а  к о м п л е к т о в а н и е  и  с о х р а н н о с т ь  ее  

ф о н д а , а  т а к  ж е  з а  с о з д а н и е  к о м ф о р т н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с р е д ы  д л я  

ч и т а т е л е й .

5 .2 . Р у к о в о д с т в о  б и б л и о т е к о й  о с у щ е с т в л я е т  п е д а г о г  - б и б л и о т е к а р ь ,

к о т о р ы й  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  в п р е д е л а х  с в о е й  к о м п е т е н ц и и  п е р е д  

д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я , о б у ч а ю щ и м и с я , и х  р о д и т е л я м и  (и н ы м и  

з а к о н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и )  з а  о р г а н и з а ц и ю  и р е зу л ь т а т ы  

д е я т е л ь н о с т и  б и б л и о т е к и  в с о о т в е т с т в и и  с ф у н к ц и о н а л ь н ы м и  

о б я з а н н о с т я м и , п р е д у с м о т р е н н ы м и  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и

т р е б о в а н и я м и , т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и у с т а в о м  У ч р е ж д е н и я .

5 .3 . П е д а г о г -б и б л и о т е к а р ь  н а з н а ч а е т с я  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я , я в л я е т с я  

ч л е н о м  п е д а г о г и ч е с к о г о  к о л л е к т и в а  и  в х о д и т  в с о с т а в  

п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а  У ч р е ж д е н и я .

5 .4 . М е т о д и ч е с к о е  с о п р о в о ж д е н и е  д е я т е л ь н о с т и  б и б л и о т е к и  о б е с п е ч и в а е т  

з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  У Р .

5 .5 . П е д а г о г  - б и б л и о т е к а р ь , р а з р а б а т ы в а е т  и  п р е д с т а в л я е т  р у к о в о д и т е л ю  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  н а  у т в е р ж д е н и е  с л е д у ю щ и е  

д о к у м е н т ы :

-  П о л о ж е н и е  о ш к о л ь н о й  би бл и о те ке ;

-  П р а в и л а  п о л ь зо в ан и я  б и бл и о те ко й ;

-  П л а н о в о -о т ч е т н у ю  д о к у м ен тац и ю ;

-  П л ан  р а б о т ы  н а  т е к у щ и й  год;

-  А н ал и з  р а б о т ы  б и б л и о те к и  п о  и т о гам  года .

5 .6. Т р у д о в ы е  о тн о ш е н и я  р а б о тн и к о в  б и б л и о тек и  и о б щ ео б р азо в ател ьн о й  

о р га н и за ц и и  р е гу л и р у ю тся  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , у с л о в и я  ко то р о го  не 

д о л ж н ы  п р о ти в о р е ч и ть  зак о н о д ате л ь с тв у  Р Ф  о тр уде .

6. Права и обязанности педагога-библиотекаря

6 .1 . П е д а г о г -  б и б л и о т е к а р ь  и м е ю т  п р а в о :

-  с а м о с т о я т е л ь н о  в ы б и р а т ь  ф о р м ы , с р е д с т в а  и м е т о д ы  б и б л и о т е ч н о 

и н ф о р м а ц и о н н о г о  о б с л у ж и в а н и я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  и  в о с п и т а т е л ь н о г о  

п р о ц е с с о в  в  с о о т в е т с т в и и  с ц е л я м и  и з а д а ч а м и , у к а з а н н ы м и  в у с т а в е  

У ч р е ж д е н и я  и н а с т о я щ е м  П о л о ж е н и и ;

-  п р о в о д и т ь  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  ф а к у л ь т а т и в н ы е  з а н я т и я , у р о к и  и 

к р у ж к и  б и б л и о т е ч н о -б и б л и о г р а ф и ч е с к и х  з н а н и й  и и н ф о р м а ц и о н н о й  

к у л ь т у р ы ;

-  о п р е д е л я т ь  и с т о ч н и к и  к о м п л е к т о в а н и я  и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с о в ;

-  и з ы м а т ь  и  р е а л и з о в ы в а т ь  д о к у м е н т ы  и з  ф о н д о в  в с о о т в е т с т в и и  с 

и н с т р у к ц и е й  п о  у ч е т у  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а ;

-  о п р е д е л я т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с п р а в и л а м и  п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е к о й , 

у т в е р ж д е н н ы м и  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я , в и д ы  и р а з м е р ы  к о м п е н с а ц и и  

у щ е р б а , н а н е с е н н о г о  п о л ь з о в а т е л я м и  б и б л и о т е к и ; в з ы с к и в а т ь  в 

с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  к о м п е н с а ц и ю  у щ е р б а ,



н а н е с е н н о г о  п о л ь з о в а т е л я м и  б и б л и о т е к и , з а  н е с о в е р ш е н н о л е т н и х  

п о л ь з о в а т е л е й  о т в е т с т в е н н о с т ь  н е с у т  з а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ;

-  в н о с и т ь  п р е д л о ж е н и я  д и р е к т о р у  У ч р е ж д е н и я  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  

о п л а т ы  т р у д а ;

-  у ч а с т в о в а т ь  в  у п р а в л е н и и  У ч р е ж д е н и я  в п о р я д к е , о п р е д е л я е м о м  

у с т а в о м ;

-  и м е т ь  е ж е г о д н ы й  о т п у с к  56  к а л е н д а р н ы х  д н е й .

-  б ы т ь  п р е д с т а в л е н н ы м и  к  р а з л и ч н ы м  ф о р м а м  п о о щ р е н и я , н а г р а д а м  и 

з н а к а м  о т л и ч и я , п р е д у с м о т р е н н ы м  д л я  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а н и я  и 

к у л ь т у р ы ;

-  у ч а с т в о в а т ь  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  

в р а б о т е  б и б л и о т е ч н ы х  а с с о ц и а ц и й  и л и  с о ю зо в .

6 .2 . П е д а г о г -б и б л и о т е к а р ь  о б я за н :

6 .2 .1 . О б е с п е ч и т ь  п о л ь з о в а т е л я м  в о з м о ж н о с т ь  р а б о т ы  с и н ф о р м а ц и о н н ы м и  

р е с у р с а м и  б и б л и о т е к и ;

6 .2 .2 . И н ф о р м и р о в а т ь  п о л ь з о в а т е л е й  о в и д а х  п р е д о с т а в л я е м ы х  б и б л и о т е к о й  

у с л у г ;

6 .2 .3 . О б е с п е ч и т ь  н а у ч н у ю  о р г а н и за ц и ю  ф о н д о в  и к а т а л о г о в ;

6 .2 .4 . Ф о р м и р о в а т ь  ф о н д ы  в с о о т в е т с т в и и  с у т в е р ж д е н н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

п е р е ч н я м и  у ч е б н ы х  и з д а н и й , т р е б о в а н и я м  Ф Г О С , о б р а з о в а т е л ь н ы м и  

п р о г р а м м а м и  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и , и н т е р е с а м и , 

п о т р е б н о с т я м и  и  з а п р о с а м и  в с е х  к а т е г о р и й  п о л ь з о в а т е л е й ;

6 .2 .5 . В с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  «О

п р о т и в о д е й с т в и и  э к с т р е м и с т с к о й  д е я т е л ь н о с т и »  №  1 1 4 -Ф З  от

2 5 .0 7 .2 0 0 2  г. и  в  ц е л я х  и с к л ю ч е н и я  в о з м о ж н о с т и  м а с с о в о г о  

р а с п р о с т р а н е н и я  э к с т р е м и с т с к и х  м а т е р и а л о в  с в о е в р е м е н н о  п р о в е р я т ь  

ф о н д  б и б л и о т е к и  н а  н а л и ч и е  п о с т у п л е н и й  н о в ы х  д а н н ы х  в 

« Ф е д е р а л ь н ы й  с п и с о к  э к с т р е м и с т с к и х  м а т е р и а л о в »  и  с в е р я т ь  д а н н ы е  

с а л ф а в и т н ы м  и  э л е к т р о н н ы м  к а т а л о г а м и  ш к о л ь н о й  б и б л и о т е к и .

6 .2 .6 . В с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 0  №  

43 6-Ф Э  (р е д . о т  1 4 .1 0 .2 0 1 4 )  "О  з а щ и т е  д е т е й  о т  и н ф о р м а ц и и , 

п р и ч и н я ю щ е й  в р е д  и х  з д о р о в ь ю  и р а зв и т и ю "  о б е с п е ч и т ь  з а щ и т у  

д е т е й  о т  в р е д н о й  д л я  и х  з д о р о в ь я  и р а з в и т и я  и н ф о р м а ц и и .

6 .2 .7 . С о в е р ш е н с т в о в а т ь  и н ф о р м а ц и о н н о -б и б л и о г р а ф и ч е с к о е  и

б и б л и о т е ч н о е  о б с л у ж и в а н и е  п о л ь з о в а т е л е й .

7. Права и обязанности пользователей библиотеки

7 .1 . П о л ь з о в а т е л и  б и б л и о т е к и  и м е ю т  п р а в о :

-  п о л у ч а т ь  п о л н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о с о с т а в е  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а , 

и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с а х  и  п р е д о с т а в л я е м ы х  б и б л и о т е к о й  у с л у га х ;

-  п о л ь з о в а т ь с я  с п р а в о ч н о -б и б л и о г р а ф и ч е с к и м  а п п а р а т о м  б и б л и о т е к и ;

-  п о л у ч а т ь  к о н с у л ь т а ц и о н н у ю  п о м о щ ь  в п о и с к е  и  в ы б о р е  

и с т о ч н и к о в  и н ф о р м а ц и и ;

-  п о л у ч а т ь  в о  в р е м е н н о е  п о л ь з о в а н и е  н а  а б о н е м е н т е  и в  ч и т а л ь н о м  за л е



п е ч а т н ы е  и з д а н и я , а у д и о в и з у а л ь н ы е  д о к у м е н т ы  и д р у г и е  и с т о ч н и к и  

и н ф о р м а ц и и ;

-  п р о д л е в а т ь  с р о к  п о л ь з о в а н и я  д о к у м е н т а м и ;

-  у ч а с т в о в а т ь  в м е р о п р и я т и я х , п р о в о д и м ы х  б и б л и о т е к о й ;

-  о б р а щ а т ь с я  д л я  р а з р е ш е н и я  к о н ф л и к т н о й  с и т у а ц и и  к  д и р е к т о р у  

У ч р е ж д е н и я ;

7 .2 . П о л ь з о в а т е л и  б и б л и о т е к и  о б я за н ы :

-  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е к о й ;

-  б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  п р о и з в е д е н и я м  п е ч а т и  (н е  в ы р ы в а т ь , н е  з а г и б а т ь  

с т р а н и ц , н е  д е л а т ь  в к н и г а х  п о д ч е р к и в а н и й , п о м е т о к ) , и н ы м  д о к у м е н т а м  

н а  р а з л и ч н ы х  н о с и т е л я х , о б о р у д о в а н и ю , и н в е н т а р ю ;

-  п о л ь з о в а т ь с я  ц е н н ы м и  и с п р а в о ч н ы м и  д о к у м е н т а м и  т о л ь к о  в п о м е щ е н и и  

б и б л и о т е к и ;

-  у б е д и т ь с я  п р и  п о л у ч е н и и  д о к у м е н т о в  в о т с у т с т в и и  д е ф е к т о в , а п р и  

о б н а р у ж е н и и  п р о и н ф о р м и р о в а т ь  об  э т о м  р а б о т н и к а  б и б л и о т е к и . 

О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  о б н а р у ж е н н ы е  д е ф е к т ы  в с д а в а е м ы х  д о к у м е н т а х  

н е с е т  п о с л е д н и й  п о л ь з о в а т е л ь ;

-  р а с п и с ы в а т ь с я  в ч и т а т е л ь с к о м  ф о р м у л я р е  з а  к а ж д ы й  п о л у ч е н н ы й  

д о к у м е н т  (и с к л ю ч е н и е :  о б у ч а ю щ и е с я  1-4 к л а с с о в ) ;

-  в о з в р а щ а т ь  д о к у м е н т ы  в б и б л и о т е к у  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и ;

-  з а м е н я т ь  д о к у м е н т ы  б и б л и о т е к и  в с л у ч а е  и х  у т р а т ы  и л и  п о р ч и  и м  

р а в н о ц е н н ы м и ;

-  ж ) п о л н о с т ь ю  р а с с ч и т а т ь с я  с б и б л и о т е к о й  п о  и с т е ч е н и и  с р о к а  

о б у ч е н и я  и л и  р а б о т ы  в о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и .

7 .3 . П о р я д о к  п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е к о й :

-  з а п и с ь  о б у ч а ю щ и х с я  и п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  в 

б и б л и о т е к у  п р о и з в о д и т с я  в и н д и в и д у а л ь н о м  п о р я д к е , а  р о д и т е л е й  (и н ы х  

з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  о б у ч а ю щ и х с я  - п о  п а с п о р т у ; 

п е р е р е г и с т р а ц и я  п о л ь з о в а т е л е й  б и б л и о т е к и  п р о и з в о д и т с я  е ж е г о д н о ;

-  д о к у м е н т о м , п о д т в е р ж д а ю щ и м  п р а в о  п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е к о й , я в л я е т с я  

ч и т а т е л ь с к и й  ф о р м у л я р ;

-  ч и т а т е л ь с к и й  ф о р м у л я р  ф и к с и р у е т  д а т у  в ы д а ч и  п о л ь з о в а т е л ю  

д о к у м е н т о в  и з  ф о н д а  б и б л и о т е к и  и и х  в о з в р а щ е н и я  в б и б л и о т е к у .

7 .4 . П о р я д о к  р а б о т ы  с к о м п ь ю т е р о м , р а с п о л о ж е н н ы м  в б и б л и о т е к е :

-  р а б о т а  с к о м п ь ю т е р о м  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  

п р о и з в о д и т с я  в п р и с у т с т в и и  п е д а г о г а  - б и б л и о т е к а р я ;

-  р а з р е ш а е т с я  р а б о т а  з а  о д н и м  п е р с о н а л ь н ы м  к о м п ь ю т е р о м  н е  б о л е е  д в у х  

ч е л о в е к  о д н о в р е м е н н о ;

-  п о  в с е м  в о п р о с а м  п о и с к а  и н ф о р м а ц и и  в И н т е р н е т е  п о л ь з о в а т е л ь  д о л ж е н  

о б р а щ а т ь с я  к  п е д а г о г у  - б и б л и о т е к а р ю ; з а п р е щ а е т с я  о б р а щ е н и е  к 

р е с у р с а м  И н т е р н е т а ,  п р е д п о л а г а ю щ и м  о п л а т у  и  к  р е с у р с а м , у к а з а н н ы м  в 

Ф е д е р а л ь н о м  с п и с к е  э к с т р е м и с т с к о й  л и т е р а т у р ы .

-  р а б о т а  с к о м п ь ю т е р о м  п р о и з в о д и т с я  с о г л а с н о  у т в е р ж д е н н ы м  

с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к и м  т р е б о в а н и я м .



5. П о р я д о к  п о л ь зо в ан и я  або н ем ен том :

М а к с и м а л ь н ы е  с р о к и  п о л ь зо в ан и я  д о к у м е н та м и , у ч е б н и к а м и , у ч еб н ы м и  

п о со б и ям и  - у ч е б н ы й  год;

Н а у ч н о -п о п у л я р н а я , п о зн ав ател ь н ая , х у д о ж е с тв е н н а я  л и т е р а т у р а  - 10 дн ей ; 

П е р и о д и ч е с к и е  и зд ан и я , и зд ан и я  п о в ы ш ен н о го  сп р о с а  - 5 дн ей  

П о л ь зо в а те л и  м о гу т  п р о д л и ть  ср о к  п о л ьзо в ан и я  д о к у м е н та м и , если  н а  н и х  

о тсу тств у ет  с п р о с  со  с то р о н ы  д р у ги х  п о л ьзо в ател ей .

Э н ц и к л о п ед и и , сп р ав о ч н и к и , ре д к и е , ц ен н ы е  и  и м е ю щ и е с я  в еди н ств ен н о м  

эк зе м п л я р е  д о к у м е н т ы  в ы д аю тся  то л ьк о  д л я  р а б о ты  в би бл и о те ке .
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