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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке доступа педагогических работников МАОУ СОШ № 8

к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебными 

и методическим материалам, материально-техническим средствам 

обеспечения образовательной деятельности

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок доступа педагогических 

работников Учреждения к информационного-телекоммуникационным сетям, 

базам данных, учебным и методическим материалам, материально- 

техническим средствам обеспечения образовательной деятельности, 

необходимым для качественного осущ ествления педагогической 

деятельности, предусмотренной Уставом Учреждения.

1.2. Данное Положение разработано на основании п. 7 статьи 47 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 № 27Э-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» и регламентирует доступ педагогических работников к 

информационного-телекоммуникационным сетям, базам данных, учебным и 

методическим материалам, материально-техническим средствам 

обеспечения образовательной деятельности.

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на пользователей любого 

компьютерного оборудования, локальной сети Учреждения, 

информационным ресурсам и базам данных.

1.4. Настоящий Порядок доводится директором Учреждения до сведения 

педагогических работников при приёме на работу.

2. Порядок доступа к информационного-телекоммуникационным сетям

2.1. Доступ педагогических работников к информационно ­

телекоммуникационной сети Интернет в Учреждении осуществляется с 

персональных компьютеров (ноутбуков), подклю ченных к сети Интернет, 

без ограничения времени и потребленного трафика с разрешения директора 

Учреждения.

2.2. Доступ педагогических работников к локальной сети Учреждения 

осущ ествляется в персональные компьютеры (ноутбуков), подключенных к 

локальной сети Учреждения, без ограничения времени и потребленного 

трафика.

2.3. Пользователь локальной сети Учреждения обязан:



доступ к следующим

-  использовать доступ к локальной сети, а также к другим 

информационным ресурсам только в служебных целях;

-  не использовать информационные и техническое ресурсы локальной сети 

в коммерческих целях и для явной и скрытой рекламы услуг, продукции, 

товаров;

-  перед использованием или открытием файлов, полученных из других 

источников проверять файлы на наличие вирусов.

2.4. Пользователям локальной сети Учреждения запрещено:

-  скачивать музыкальные и видео файлы, а также других файлов, не 

имею щ их отношения к текущим служебным обязанностям.

-  играть в различные онлайн игры;

-  запускать программы из непроверенных источников, или принесенных с 

собой на переносных носителях без предварительной проверки на наличие 

вирусов.

2.5. Доступ к базам данных

П едагогическим работникам обеспечивается

электронным базам данных:

-  профессиональные базы данных;

-  информационные справочные системы;

-  поисковые системы;

Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных 

в договорах, заклю ченных Учреждением с правообладателем электронных 

ресурсов (внешние базы данных).

Информация об образовательных, методических, научных, нормативных и 

других электронных ресурсах, доступных к пользованию, размещ ена на сайте 

Учреждения в разделе «Электронные образовательные ресурсы» в каталоге 

электронных образовательных ресурсах.

3. Доступ к учебным и методическим материалам

О бразовательны е и м етодические м атериалы , размещ аемы е на 

официальном сайте У чреж дения, находятся в откры том доступе.

П едагогическим  работникам  по их запросам могут выдаваться во 

временное пользование учебны е и методические материалы  на электронны х 

носителях из библиотечного фонда.

В ы дача педагогическим  работникам  во врем енное пользование учебных 

и м етодических м атериалов производится ш кольны м библиотекарем, который 

долж ен оказать содействие педагогическому работнику в поиске 

испраш иваемого материала.

Срок, на которы й выдаю тся учебны е и методические материалы, 

определяется ш кольны м библиотекарем. При получении учебных и 

м етодических м атериалов на электронны х носителях, подлеж ащ их возврату, 

педагогическим  работникам  не разреш ается стирать или менять на них 

информацию . В ы дача педагогическому работнику и сдача им цифровых 

образовательны х ресурсов фиксирую тся в ж урнале выдачи.



4. Доступ к материально-техническим средствам обеспечения

образовательной деятельности

4.1. Доступ педагогических работников к м атериально-техническим  

средствам  обеспечения образовательной деятельности осущ ествляется:

-  без ограничения к учебным кабинетам, лаборантским , мастерским, 

спортивном у и актовому залам  и иным помещ ениям, и местам 

проведения занятий вовремя, определенное в расписании занятий;

-  к учебны м  кабинетам, лаборантским , м астерским , спортивному и 

актовому залам  и иным помещ ениям, и местам  проведения занятий вне 

времени, определенного расписанием  занятий, по согласованию  с 

работником , ответственны м  за данное помещ ение.

4.2. И спользование движ им ы х (переносны х) м атериально-технических 

средств обеспечения образовательной деятельности осущ ествляется по 

письм енной заявке, поданной педагогическим  работником  (не менее чем 

за 2 рабочих дня до дня использования м атериально-технических средств) 

на имя зам естителя директора по административно-хозяйственной 

работе.

4.3. Для копирования или тираж ирования учебны х и методических 

м атериалов педагогические работники имею т право пользоваться 

копировальной техникой.

4.4. Для распечаты вания учебны х и м етодических м атериалов педагогические 

работники имею т право пользоваться принтером.

4.5. Н акопители инф ормации (C D -диски, ф леш -накопители, карты памяти), 

используем ы е педагогическими работникам и при работе с компью терной 

инф ормацией, предварительно долж ны  бы ть проверены  на отсутствие 

вредоносны х компью терны х программ.
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